
 

 

T.C. 

BİGA KAYMAKAMLIĞI 

BİGA İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ/AMİRLİĞİ 

BELGELENDİRME BÜRO AMİRLİĞİ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TESPİT TABLOSU 

 

 

 

S.N. HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

( EN GEÇ SÜRE ) 

1 Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi 

• Kaymakamlık Havaleli Dilekçe 

• T.C. Kimlik Numarası Beyanı 

• Sağlık Raporu (Silah Taşımasına Engel Halinin Bulunup Bulunmadığını Gösterir) 

• Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi Harcının Ödendiğine Dair Vergi Dairesi Vezne Alındısı,  Vergi  

  Durumunu Gösterir Belge 

• Fotoğraf (3 Adet) 

• Yenilemelerde Tüfekler Getirilir. 

3 Gün 

 

2 
Yivsiz Av Tüfeği Satın Alma Belgesi 

 

• Kaymakamlıktan Havaleli Dilekçe 

• Fotoğraf (3 Adet) 
2 Gün 

3 Yivsiz Av Tüfeği Devir İşlemleri 

• Devreden ve Devralanın Dilekçesi 

• Devir Alacak ve Devir Edecek Şahıslara Ait Yivsiz Tüfek Ruhsatnameleri 

• Devri Yapılacak Olan Tüfek 

1 Saat 

4 
Ses ve Gaz Fişeği Atabilen Silah Bildirim 

Belgesi 

• Dilekçe 

• Nüfus Cüzdanı 

• Tabanca ve Fatura 
1 Saat 

5 
Şenlik ve İşaret Fişeklerinin Kullanılması İçin 

İstenen Belgeler  

• Dilekçe 

• A Sınıfı Ateşleyici Yeterlilik Belgesi 

• Taahhütname 

• Tehlikeli Maddeler Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası 

2 Gün 

6 
Patlayıcı Madde Nakil Belgesi Almak İçin 

İstenen Belgeler 

• Dilekçe 

• Güvenlik Belgesi 

• İzin Belgesi 

• Patlayıcı Maddeler Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası 

• Harç Makbuzu 

1 Saat 



 

 

7 Silah Nakil Belgesi 

• Silah Ruhsatı ve Silah 

• Kaymakamlıktan Havaleli Dilekçe 

• Fotoğraf (2 Adet) 

1 Gün 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İLK MÜRACAAT YERİ İKİNCİ MÜRACAAT YERİ 

 

İsim  : Şafak ÖZKAN 

Unvan  : İlçe Emniyet Müdürü  

Adres  : Biga İlçe Emniyet Müdürlüğü 

Tel  : 0 286 316 10 08 

                    

 

 

İsim  : Mustafa CAN 

Unvan  : Kaymakam 

Adres  : Biga Kaymakamlığı  

Tel  : 0 286 316 10 01 

 



 

 

T.C. 

BİGA KAYMAKAMLIĞI 

BİGA İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ/AMİRLİĞİ 

BİGA POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TESPİT TABLOSU 

 

 

 

S.N. 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

( EN GEÇ SÜRE ) 

1 

• Umuma Açık İstirahat ve Eğlence Yerleri İle İlgili Tahkikat 

• Mahalli Tahkikatları 

• Tebligatlar 

• İlgili Kurumdan Gelen Talep Yazısı 

• İlgili Birimden Gelen Talep Yazısı 

• Kimlik Belgesi 

7 Gün 

15 Gün 

Anında 

 

2 

• Askerlik İşlemleri 

• Tebligatlar 

• Öğrenim Belgesi 

• Sefer Görev Emir Tebliği veya İptali Belgesi 

• Kimlik Belgesi 

15 Gün 

15 Gün  

Anında 

3 
• Tebligatlar  

• Sosyal ve Mali Durum Tahkikatları 

• Kimlik Belgesi 

• İlgili Birimden Gelen Talep Yazısı 

Anında 

10 Gün 

4 
Savcılık Havaleli Şikâyet Dilekçeleri ve Dış Savcılıklardan  

Gelen Talimatlar İçin Alınacak İfadeler 

 

Kimlik Belgesi Anında 

5 
• Şikayetler 

• Müracaatlar  

• Kimlik Belgesi 

• Kimlik Belgesi 

Anında 

Anında 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.     

 

İLK MÜRACAAT YERİ İKİNCİ MÜRACAAT YERİ 

 

İsim  : Şafak ÖZKAN 

Unvan  : İlçe Emniyet Müdürü  

Adres  : Biga İlçe Emniyet Müdürlüğü 

Tel  : 0 286 316 10 08 

                    

 

 

İsim  : Mustafa CAN 

Unvan  : Kaymakam 

Adres  : Biga Kaymakamlığı  

Tel  : 0 286 316 10 01 

 



 

 

T.C. 

BİGA KAYMAKAMLIĞI 

BİGA İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ/AMİRLİĞİ 

İDARİ İŞLER BÜRO AMİRLİĞİ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TESPİT TABLOSU 

 
 

S.N. 

 

HİZMETİN ADI 

 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

 

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ  

 

 

01 

 

Bilgi Edinme Başvuruları  

1- Şahsın Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarası 

2- Adı Soyadı 

3- E-Mail Adresi  

4- İş Veya İkamet Adresi  

 

 

15 İş Günü 

 

02 

 

CİMER Yoluyla Yapılan İstek Veya 

Şikâyetler ile İlgili Başvurular  

1- Şahsın Açık Kimliği  

2- İkamet Adresi  

3- E-Mail Adresi  

4- Telefon Numarası  

30 Gün  

 

03 

 

Elektronik Ortamda Veya Yazılı Olarak 

Yapılan Şikâyet Dilekçeleri Başvuruları  

1- Şahsın Açık Kimliği  

2- İkamet Adresi  

3- E-Mail Adresi  

4- Telefon Numarası  

 

 

30 Gün 

 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanma 

ması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

 

 

İLK MÜRACAAT YERİ İKİNCİ MÜRACAAT YERİ 

 

İsim  : Şafak ÖZKAN 

Unvan  : İlçe Emniyet Müdürü  

Adres  : Biga İlçe Emniyet Müdürlüğü 

Tel  : 0 286 316 10 08 

                    

 

 

İsim  : Mustafa CAN 

Unvan  : Kaymakam 

Adres  : Biga Kaymakamlığı  

Tel  : 0 286 316 10 01 

 



 

 

T.C. 

BİGA KAYMAKAMLIĞI 

BİGA İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ/AMİRLİĞİ 

TRAFİK TESCİL VE DENETLEME BÜRO AMİRLİĞİ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TESPİT TABLOSU 

 

 

 

S.N. HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 Trafik Cezaları Hakkında Bilgi Kimlik Belgesi 5 Dk. 

2 Trafik İdari Karar Tutanağı Tanzimi Kimlik Belgesi 5 Dk. 

3 Sürücü Belgesi Teslimi 
Kimlik Belgesi, SÜDGE Belgesi, Psikoteknik Belgesi, Çevre ve İlk 

Yardım Kurs Belgesi, 5 Dk. 

4 Men/Muhafaza Altına Alınan Araç Teslimi Kimlik Belgesi, Muvaffakatname, Noter Taahütname, Çekici Faturası 5 Dk. 

5 Fahri Trafik Müfettişleri Ceza İşlemleri 
 

Ceza Makbuzu, Varsa Fotoğraf, Video vs Deliller  5 Dk. 

6 Ölümlü-Yaralanmalı-Maddi Hasarlı Kaza Tespit Tutanakları Kimlik Belgesi 5 Dk. 

7 Araç Men Bilgisi Düşümü Kimlik Belgesi, Eksiklik Giderildiğine Dair Resmi Yazı 5 Dk. 

8 Trafik Konusunda Adli ve İdari Soruşturmalara Karşı Cevabi Yazı Üst Yazı 15 Gün 

9 Bilgi Edinme Kanununa İstinaden Bilgi ve Belge Talebi Dilekçe 30 gün 

10 Araç Tescil Bilgisi Hakkında Adli/İdari Soruşturma Konusu 
 

Resmi Üst Yazı 15 Gün 



 

 

11 Sürücü Belgesi Hakkında Adli/İdari Soruşturma Konusu 
 

Resmi Üst Yazı 15 Gün 

12 Bilgi Edinme Kanununa İstinaden Bilgi ve Belge Talebi 
 

Dilekçe 30 Gün 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

      

 

 

İLK MÜRACAAT YERİ İKİNCİ MÜRACAAT YERİ 

 

İsim  : Şafak ÖZKAN 

Unvan  : İlçe Emniyet Müdürü  

Adres  : Biga İlçe Emniyet Müdürlüğü 

Tel  : 0 286 316 10 08 

                    

 

 

İsim  : Mustafa CAN 

Unvan  : Kaymakam 

Adres  : Biga Kaymakamlığı  

Tel  : 0 286 316 10 01 

 


